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Informacni memorandum o zpracovani osobnich udaji

V souladu s ¢l. 13 a 14 Natizeni Evropského patlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o
zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udaji) — déle jen obecné nafizeni — timto
CM informuje subjekty tdaji o podminkach, za jakych jsou zpracovavany a chranény jimi poskytované
osobni udaje a jaka maji subjekty udaji v oblasti zpracovani a ochrany osobnich udaju prava.

1. Spravce osobnich udaju

Spravcem osobnich udaju je spole¢nost CAR MNGMT s.t.0., se sidlem na adrese Krkonosskd 2001/16,
120 00 Praha 2 — Vinohrady, zapsana v obchodnim rejstifku pod spisovou znackou C, vlozka 305394
vedeném Méstskym soudem v Praze, ICO: 076 81 909 (dale té% CM), ktera vykonava podnikatelkou ¢innost
coby full servis agentura zejména v oblasti brandingu, marketingu, kampani, pofadani spolecenskych,
kulturnich vzdélavacich akei s nimi souvisejici ¢innosti.

2. Povéfenec pro ochranu osobnich udaja
Povéfencem pro ochranu osobnich adaja CM je Mgr. Vit Beranek gdpr@carmanagement.cz

3. Zasady pro zpracovani osobnich udaji v CM

CM povazuje ochranu osobnich udaji za dulezitou a vénuje ji velkou pozornost. CM osobni udaje
zpracovava pouze v rozsahu, ktery je nezbytny pro vlastni ¢innost, pifpadné souvisi se sluzbami, které pro
své zakazniky dodava. Osobni tdaje CM chrani v maximalni mozné mife a v souladu s platnymi pravnimi
pfedpisy. Zasady a pravidla pfi zpracovani osobnich udaji CM dale upravuje vnitfni Smérnice o
organizaci, ochrané osobnich udajii a zabezpeceni dat, véetné vSech pfiloh. (,,Smérnice®) Smérnice
aplikuje principy a zasady vyplyvajici z obecného nafizen:

1. Zasadu zakonnosti, ktera uklada povinnost zpracovavat osobni tdaje vzdy v souladu s pravnimi
piedpisy a na zakladé¢ alespon jednoho pravniho titulu.

2. Zasadu korektnosti a transparentnosti, kterd uklada povinnost zpracovavat osobni udaje
transparentné a poskytnout informace o zpusobu jejich zpracovan{ spolu s informaci o tom, komu
CM bude osobni udaje zpfistupnény. Patfi sem také povinnost CM v piipadech zavazného poruseni
bezpecnosti ¢i uniku osobnich udaji o takové skutecnosti subjekty tdaju informovat.

3. Zasadu ucelového omezeni, ktera umoznuje zpracovavat osobni udaje pouze za jasné
vymezenym ucelem.

4. Zasadu minimalizace idaji, ktera uklada povinnost zpracovavat pouze osobni tdaje nezbytné,
relevantni a pfiméfené ve vztahu k Gcelu jejich zpracovani.

5. Zasadu pfesnosti, ktera uklada povinnost pfijmout veskera rozumna opatfeni umoznujici zajistit
pravidelnou aktualizaci ¢i opravu zpracovavanych osobnich tdaju.

6. Zasadu omezeni uloZeni, ktera uklada povinnost uchovavat osobni udaje pouze po dobu, ktera
je nezbytna pro konkrétni dcel, pro ktery jsou zpracovavany. Jakmile pomine doba nutnd pro
zpracovani nebo ucel zpracovani, osobni udaje jsou vymazany nebo anonymizovany, tj. upraveny
tak, aby nebyly propojitelné s konkrétni osobou.

7. Zasadu integrity a duvérnosti, nepopiratelnosti a dostupnosti, ktera spravci uklada povinnost
osobni udaje zabezpecit a chranit pfed neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim, ztritou ¢i
znicenim. Z téchto divodu CM pfijima cetna technickd i organizacni opatifeni pro ochranu
osobnich ddaji. Soucasné CM dba na to, aby k osobnim udajim méli pfistup pouze povéfeni
zameéstnanci.

8. Zasadu odpovédnosti, ktera CM uklada povinnost byt schopna dolozit dodrzovan{ vsech shora
vyjmenovanych zasad a podminek.
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4. Ucely zpracovani osobnich udaji

Pfi napliovan{ svého poslani zpracovava CM osobni udaje pro nasledujici ucely:

1. Podnikatelska ¢innost — gejména pak

o

O O O O O

Organizace spolecenskych kulturnich a vzdélavacich akei pro klienty
Pifprava kampani pro klienty

Marketing, branding

Tvotrba webu,

Dalsi ¢innosti s tim spojené

2. Administrativa a provoz organizace

O O O O 0O O O

o

Personalistika a mzdy

Ekonomika a ucetnictvi

Sprava majetku

Provozn{ agendy

E-infrastruktura (vipocetn{ a tlozné systémy, pocitacova sit’, elektronickd posta)
Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, pozarni ochrana, krizové fizeni

Intern{ vzdélavani

3. Ochrana majetku a bezpecnost

o

O O O O

o

Kamerovy systém

Pristupy do zabezpecenych prostor

Bezpecénostni monitoring provozu IT infrastruktury
Zpracovani bezpecnostnich incidentt

Objektova bezpecnost

4. Informacni a propagacni ¢innost

o webové stranky — cookies viz nize
o Marketing a propagace
5. Kategorie osob, jejichZ osobni udaje CM zpracovava

CM zpracovava osobni udaje téchto kategorii osob (subjektt tdaju):

1. Zaméstnanci: osoby v pracovné-pravnim vztahu k CM
Uchazeci o zaméstnani osoby uchazejici se o zaméstnani v CM,

3. Externi spolupracovnici: osoby bez pracovnépravniho vztahu na CM zapojené aktivné do
c¢innosti CM (napf. freelancefi)

4. Dodavatelé: osoby a spole¢nosti, dodavajici sluzby ptimo pro CM (napf. pronajimatelé, dodavatelé

energif)

5. Klienti: osoby vyuzivajici sluzby CM

&

Navstévnici nebo ucastnici akci pofadanych CM

7. Ucastnici spravnich nebo soudnich fizen{ vedenych s CM

6. Kategorie zpracovavanych osobnich udaji

CM zpracovava osobni ddaje poskytnuté pfimo jednotlivymi fyzickymi osobami a osobni udaje
vytvofené nebo ziskané v ramci ¢innosti zpracovani a nezbytné pro jejich zajisténi.

1. Identifika¢ni adaje: napiiklad jméno, pifjmeni, datum a misto narozeni, rodinny stav, rodné ¢islo,
titul, statnif pfislusnost, ¢islo osobnich dokladu, digitalni identifikator, podpis apod.
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2. Kontaktni adaje: napriklad adresa, elektronicka adresa, ID datové schranky, telefonni ¢islo apod.

3. Popisné udaje: vzdélani, znalost cizich jazykd, odborna kvalifikace, znalosti a dovednosti, portrétni
fotografie, video/audio zdznam o osobé, , pfedchozi zaméstnani, zdravotni pojist’ovna, trestni
bezuhonnost, apod.

4. Ekonomické udaje: bankovni spojeni, mzda, odmény, poplatky, zavazky a pohledavky,
objednavky, nakupy, dané apod.

5. Pracovni udaje: zaznamy o praci a pracovnich aktivitich, zaméstnavatel, pracovn{ zafazeni a
pozice, pracovni hodnocent, pracovni ocenéni apod.

6. Provozni aloka¢ni iidaje: udaje z elektronickych systéma vztahujicich se ke konkrétnimu subjektu
udajii — napft. tdaje o vyuziti informacnich systémi, o datovém provozu a elektronické komunikaci,
o vyuzivani telefonu, o pfistupu do riznych prostort, zaznamy z kamerovych systémi apod.

7. Udaje o aktivitich subjektu: ucasti na pofadanych akcich, zapojeni do projektd, udaje o
pracovnich cestach apod.

8. I'Jdaje o jiné osobé&: adresni a identifikacni udaje clena rodiny, manzel/manzelka, dité,
partner/partnerka apod.

9. Zvlastni kategorie osobnich udajt: citlivé osobni udaje zachycujici informaci o zdravotnim
stavu, ¢lenstvi v odborech apod.

7. Pravni divody zpracovani osobnich udaji

Pravnim zakladem pro zpracovani osobnich udaju ve vyse uvedenych oblastech cinnosti je vzdy
alespon jeden z uvedenych pravnich dtvodu:

1. Plnéni pravni povinnosti vztahujici se na spravce: osobni tidaje CM zpracovava za tcelem splnéni
legislativai povinnosti jako spravee. Jedna se ggmeéna zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace; zikon
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi; zakon ¢. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich; zikon ¢.
480/2004 Sb. o nékterych sluzbach informacéni spole¢nosti; zdkon 181/2014, o kybernetické
bezpec¢nosti; Nafizeni Evropského patlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto
udaju a dalsi.

2. Plnéni smlouvy: osobni udaje CM zpracovava pro ucely uzavienf smluvniho vztahu a nasledného
plnéni z néj, ptipadné pfed uzavienim smlouvy.

3. Souhlas subjektu tidajii: osobni tdaje jsou zpracovavany na zakladé souhlasu, ktery subjekt tidaja
pro jeden ¢i vice konkrétnich tceltt zpracovani udélil.

4. Ochrana zajmu subjektu udaji: zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dilezitych zajma
subjektu tdaji nebo jiné fyzické osoby.

5. Vefejny zajem: zpracovani je nezbytné pro splnéni ikold CM provadénych ve vefejném zajmu
nebo pii vykonu vefejné moci.

6. Opravnény zajem spravce, ktery spociva zejména v

o zaji$téni podnikatelskych ¢innosti pro napliovani poslani CM

o pfedavani osobnich tdaji pro vnitfni administrativni a provozni Gcely
o ochrané majetku, zamezen{ podvodim, pfedchazen{ skodam

o zajisténi bezpecnosti I'T infrastruktury a informaci.

8. Predavani osobnich udaju

Predavan{ osobnich tdaju jiné osobé je mozné pouze na zakladé konkrétntho pravniho pfedpisu, ktery
takovou moznost ¢i povinnost upravuje, nebo na zakladé souhlasu subjektu udaja. Pifjemci osobnich udaji
za tcelem naplnéni zakonnych povinnosti CM jsou zpravidla organy vefejné moci.

V odavodnénych piipadech mohou byt osobni udaje, které jsou ulozené v informacnich systémech CM,
zpracovavany zpracovateli — externimi dodavateli sluzeb, a to vyhradné na zakladé smlouvy o zpracovani
osobnich tdaju. Jedna se pfedevsim o:
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provozovatele informacnich systému a software

externi odborniky v jednotlivych agendach, poskytovatele externtho poradenstvi.

3. Zpracovavatelé, kteff se spolu s CM podileji na dodavce sluzby (napft. poradani vzdélavaci akce pro
klienta) a kteff tyto udaje rovnéz potfebuji k zajistén{ realizace ucelu dané sluzby,

N —

Predani osobnich ddaji do statt mimo Evropskou unii je mozné vyluéné na zakladé pravniho pfedpisu
nebo mezinirodni smlouvy, kterou je Ceskd republika vazana. Volny pohyb osobnich udaji v ramci
Evropské unie z divodu ochrany fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji neni omezen
ani zakazan.

9. Doba uchovani osobnich udaja

Osobni idaje se uchovavaji pouze po dobu nezbytné nutnou ve vztahu k dané ¢innosti zpracovani osobnich
udaji a v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, vnitini Smérnici, véetné piiloh.

Osobni udaje, které CM zpracovava na zakladé souhlasu subjektu udajt, jsou uchovavany pouze po dobu,
na kterou byl souhlas udélen, a pfi trvani ucelu, k némuz byl souhlas udélen.

10. Prava subjektu udaja pfi zpracovani osobnich udajt
Subjekt tdaji ma podle ¢l. 15-22 obecného nafizeni pravo

na pfistup k osobnim udajim

na opravu osobnich tdaji

na vymaz osobnich adaji

na omezeni zpracovan{ osobnich udaja

na pfenositelnost osobnich tdaji

odvolat souhlas se zpracovanim osobnich idaji

vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaji a

pravo nebyt predmétem rozhodnuti zalozeného vyhradné na automatizovaném zpracovani
osobnich tdaju tykajicich se své osoby.

A Al

11. Uplatnéni prav subjektu adaju

Subjekt Gdaji je opravnén uplatnit sva prava vici spravei osobnich udaja vyplyvajici z obecného nafizeni, a
to: zaslanim Zadosti formou e-mailové zpravy na adresu: gdpr@carmanagement.cz

12. Pravo podat stiZnost u dozorového ufadu

Subjekt Gdaji ma pravo podat zadost, stiznost ¢i podnét ke zpracovani osobnich udaji dozorovému ufadu.
Uftad pro ochranu osobnich udajt, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, ID datové schranky UOOU: gkbaa2n,
telefonni ¢islo: +420 234 665 111, webové stranky: www.uoou.cz, elektronicka adresa: posta@uoou.cz

13. Pristup k vasim osobnim tidajim online

V piipadé, Zze subjekt poskytl své udaje prostfednictvim informacni systému, ktery spravuje CM, muze
piistoupit k pfehledu-spravé svych osobnich tdaji pfimo pfes uzivatelské rozhran{ informacniho systému,
pokud je toto rozhran{ aktivni. V opacném piipadé plati postup formou emailu, viz vyse.

14. Ohlasovani podezieni na poruSeni zabezpeceni osobnich udaji

pro ohlaseni podezieni na poruseni zabezpeceni osobnich udaju nas prosim bezodkladné kontaktujte

formou emailové zpravy na adresu: gdpr@carmanagement.cz
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15. Zvlastni informace pro navstévniky naseho webu o uZiti tzv. cookies

Kdyz pouzivite nase webové stranky www.carmanagement.cz (dale jen ,,Webové stranky*), Spravce z
Vaseho prohlizece pfijima a zaznamenava informace, které mohou zahrnovat osobni{ udaje. Ke sesbirani
téchto informaci pouzivime nejriznéjsi postupy, jako jsou napiiklad tzv. soubory cookies; tyto informace
mohou zahrnovat Vasi IP adresu, jedinecny identifikator vyuzivajici ,,cookies®, informace o cookies a
informace tykajici se toho, zda Va$ piistroj disponuje softwarem potfebnym pro pfistup k uréitym prvkam,
jedine¢ny identifikator pifstroje a typu piistroje, doménu, typ prohlizece a jazyk, druh opera¢nfho systému
a jeho nastaveni, stat a casové pasmo, difve navstivené webové stranky, informace o Vasich krocich na
nasich Webovych strankach, jako napfiklad klikani, uskutecnéné ndkupy a oznacené preference a cas
pfistupu a referencni adresy URL.

Cookies pouzivame ke sledovani toho, jak nasi navstévnici pouzivaji Webové stranky, to nam umozauje
poskytovat nasim zakaznikim sluzby a zlepsovat jejich internetovou zkusenost. Cookies pouzivame téz k
zfskani souhrnnych tdaji o provozu na strankach a jejich komunikaci, ke zjisténi trendu a ziskani
statistickych udaji s cllem nase Webové stranky dale zlepsovat.

Na nasich Webovych strankach pouzivame tzv. funkEni cookies: tyto soubory cookies jsou vyzadovany
pro zakladni fungovan{ stranek, a proto jsou vzdy zapnuté; patif k nim cookies, které umoznuji si Vas pii
prochazeni nasich Webovych stranek zapamatovat jiz béhem jediné navstévy, pomahaji vytvofit obsah
nakupniho kosiku a projit procesem zaplaceni, pokud je tato funkcionalita zpiistupnéna a aplikovana, a také
napomahaji v zabezpeceni a pii plnéni pozadavki stanovenych pravnimi pfedpisy.

Pravnim zakladem zpracovani vyse uvedenych udaji pro dané ucely je opravnény zajem Spravece pro ucely
zajistén{ spravné funkcnosti a zakladni analyzy navstévnosti Webovych stranek.



